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Anschrift des Unternehmens
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Betreffzeile: Genaue Berufsbezeichnung der Ausbildungsstelle

Persönliche Anrede

Warum möchte ich diese Ausbildung machen? (2 Zeilen)

Was finde ich an Ihrem Betrieb besonders interessant? (2 Zeilen)

Wie passen meine Fähigkeiten und mein Wissen zu der Stelle? (4-6 Zeilen) 

Zeitpunkt und Art des Schulabschlusses nennen

Freundlicher Hinweis auf ein Vorstellungsgespräch

Mit freundlichen Grüßen
Handschriftliche Unterschrift (Vor- und Nachname)

Anlagen
Lebenslauf mit Foto
Kopie wichtiger Zeugnisse
Praktikumsbescheinigungen
